Согласовано                                                                                                                                                                    Утверждаю

завуч по УВР                                                                                                                                                 Директор МКОУ «Российская СОШ»                  

                                  Высоцкая С.А.                                                                                                                                         Струзик М.Ф.                                                                                             

от 10.01.2015 г.
Календарный план работы по обеспечению учебниками обучающихся МКОУ «Российская СОШ»
в 2015-2016 учебном году

	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Ответствен-

ные
	Результат

	Январь

	1
	Знакомство с нормативными документами Министерства образования и науки Красноярского края по книгообеспечению
	До 11.01
	руководители МКОУ
	 Корректировка школьных документов по вопросам учебного книгообеспечения. Информирование о принятом порядке обеспечения учебниками и графике работ по учебному книгообеспечению.

	2
	Знакомство с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях на 2015- 2016 учебный год
	До 15.01
	Завуч УВР Высоцкая С.А.
Библиотекарь Борисенко Л.Г.
	Предварительное формирование УМК

	3
	Инвентаризация учебного фонда образовательного учреждения
	20-25.01
	Библиотекарь

Борисенко Л.Г.
	Анализ учебного фонда школьной библиотеки

	Февраль

	4
	Оформление заказа на учебники по единой форме бланка заказа учебников на 2015-2016 учебный год 
	До
28.01
	Директор Струзик М.Ф.
Борисенко Л.Г.
	Заказ образовательного учреждения на учебники из краевого фонда 

	5
	Подготовка информации для родителей о порядке обеспечения учащихся учебниками
	До 10.02
	Завуч УВР
Высоцкая С.А.
библиотекарь Борисенко Л.Г.
	Публичное информирование родителей, общественности:

-оформление «Информационного уголка»

	Март

	6
	Участие в совещании  школьных библиотекарей по итогам инвентаризации и согласования заявок на учебники
	По плану
	Библиотекарь 
Борисенко Л.Г.
	Итоги инвентаризации, анализ фонда учебной литературы

	7
	Формирование списка учебников, приобретаемых за средства краевого бюджета на предстоящий учебный год;

за средства ОУ; 
	До 18.03
	Библиотекарь 

Борисенко Л.Г.
	Сформированный список учебников, приобретаемых на средства краевого бюджета, за средства ОУ 



	Апрель

	8
	Формирование базы данных о состоянии учебного фонда школы, о наличии учебников для обменного фонда
	До 15.04
	Библиотекарь 

Борисенко Л.Г. 
	Формирование обменного муниципального фонда учебной литературы

	Май

	9
	Утверждение и согласование «Перечня программного и учебно-методического обеспечения образовательного процесса в ОУ на 2015-2016 учебный год»
	До 15.05
	Директор 
Струзик М.Ф.

Завуч по УВР Высоцкая С.А.
	Формирование «Перечня программного и учебно-методического обеспечения образовательного процесса в ОУ на 2014-2015 учебный год»

	Июнь-июль

	10
	Получение учебников со склада ММЦ и организация выдачи учебников 
	До 10.09
	Библиотекарь 

Борисенко Л.Г
	Своевременное получение учебников 

	Август

	11
	Обеспечение процедуры оформления отказа родителей от предлагаемых учебников из имеющихся в фондах по утвержденной единой форме заявления родителей
	До 20.08
	Библиотекарь 

Борисенко Л.Г.
	Предупреждение социальной напряженности

	12
	Обеспечение деятельности горячей линии по вопросам обеспечения школьников учебниками
	С 25.08
	Завуч по УВР Высоцкая С.А.
	Своевременное разрешение проблемных ситуаций 

	13
	Анализ обеспеченности учебной литературой обучающихся в образовательном учреждении,
выступление на педсовете
	 29.08
	Библиотекарь 

Борисенко Л.Г.
	Представление аналитической справки о состоянии школьного фонда учебной литературы и об обеспеченности учебниками обучающихся


Сентябрь
	14
	Обеспечение школьников учебниками за счет ресурсов обменного фонда
	До 10.09
	Библиотекарь Борисенко Л.Г.
	Оперативное обеспечение учебниками

	15
	Информирование об обеспеченности учебной литературой обучающихся на  общешкольном собрании
	30.09
	Библиотекарь Борисенко Л.Г.
	Представление отчета об обеспеченности учебниками в общеобразовательном учреждении


Октябрь
	16
	Совещание в ММЦ по итогам учебного обеспечения
	12.10
	ММЦ, методист

Библиотекарь 
	Аналитический отчет

	17
	Составление базы данных учебников
	До 30.10
	Библиотекарь
	Систематизация информации о состоянии учебного фонда


